
CCFD-Terre Solidaire
4, rue Jean Lantier - 75001 PARIS

Tél. : 01.44.82.80.00 - Fax : 01.44.82.81.43

DRH
Fiche de poste 476 Le 01/06/2010

COMPTABLE (F/H) 
EN CHARGE DE LA GESTION COMMERCIALE

Un poste  de comptable  est  à  pourvoir  au  sein  de  la  Direction Administrative et 
Financière du  CCFD-Terre Solidaire. Il  s’agit d’un  contrat à durée indéterminée à 
temps plein.

MISSION ET OBJECTIFS

Sous la supervision du responsable du Service Contrôle de Gestion – Comptabilité et 
du responsable de pôle Comptabilité, elle/il est principalement chargé(e) de gestion 
comptable.

ACTIVITES PRINCIPALES

- Gestion comptable des activités commerciales du CCFD-Terre Solidaire, au siège 
et dans les délégations diocésaines

- Calcul et déclaration trimestrielle de la TVA

- Gestion comptable des immobilisations 

 Organisation (mise en place), suivi et coordination d’un inventaire 
permanent, en lien avec les services généraux et les délégations 
diocésaines, 

 Mises à jour correspondantes de la base de gestion des immobilisations 
puis du système comptable

 Calcul et enregistrement des amortissements
 Justification des comptes correspondants, participation aux travaux de 

clôture.



- Participer à l’élaboration de nouveaux outils ou procédures de gestion comptable.

 Evaluation et propositions d’amélioration du circuit de comptabilisation 
des opérations commerciales

 Contribution à la rédaction de procédures

Ces  activités  peuvent  évoluer  en fonction des  nécessités  du  service,  et  pourront 
s’enrichir de nouveaux dossiers, notamment lorsque certaines procédures auront été 
mises en place (la gestion des activités commerciales par exemple)

PROFIL ATTENDU

- Expérience d’au moins 5 ans en service comptabilité 
- Maîtrise de la gestion commerciale
- Compétence de base en fiscalité
- Bonne maitrise Excel et Word
- Capacité à travailler en équipe, à expliquer, dialoguer 
- Capacité d’initiative et de proposition
- Rigueur, méthode, organisation et autonomie
- Connaissances du milieu associatif et du logiciel SAGE seraient des plus
- Intérêt pour le projet de l’association

CONTRAT ET REMUNERATION     :  

Ce poste est basé à Paris au siège de l’association. Il s’agit d’un poste en contrat à 
durée indéterminée à temps plein (39 heures/semaine + 17 JRTT/an). 

Rémunération annuelle brute de 29300 à 32400 euros sur 13 mois, en fonction de 
l’expérience. Mutuelle. Titres repas.

Le poste est à pourvoir rapidement, début souhaité septembre 2010. 

Les candidatures sont à adresser sous la référence 476, dès que possible et au plus 
tard le 15 juin 2010 à Robin Boclet-Weller par courriel uniquement :

drh.recrutement@ccfd.asso.fr
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