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ASSISTANT(E) D’ETUDE,
Chargé de projet sur un voyage solidaire 

et la préparation d’un évènement associatif d’ampleur
NORMANDIE

Un poste d’assistant(e)  d’étude est  à pourvoir au sein de la Direction Vie Associative du 
CCFD-Terre Solidaire et spécifiquement sur la région Normandie. Il s’agit d’un contrat à durée 
déterminée  en  remplacement  temporaire  et  partiel  d’une  salariée  animatrice-formatrice 
absente en congé maternité.

FINALITE 

Ce poste, reprenant en partie les missions de l’animatrice-formatrice en congé, est orienté 
autour de deux axes de travail :
-  Un voyage d’immersion de 18 membres du CCFD-Terre Solidaire de Normandie, qui  est 
prévu fin décembre 2010, au Bénin et au Togo. 
- Un évènement régional des 50 ans du CCFD-Terre Solidaire, qui aura lieu à Caen les 26 et 27 
mars 2011. Le CCFD-Terre Solidaire se prépare en effet à fêter son cinquantième anniversaire 
en  2011.  Les  objectifs  attendus  par  l’organisation nationale sont  principalement  de deux 
ordres : dynamiser le réseau, accroître la notoriété du CCFD-Terre Solidaire.

MISSIONS PRINCIPALES ET OBJECTIFS

Sous  l’autorité  de et  en  lien étroit  avec le  responsable du Service Nord-Ouest  de la  Vie 
Associative, l’assistant(e) d’études est principalement chargé(e) de :

- participer à la préparation du voyage d’immersion au Bénin et au Togo (notamment 
sur la préparation au voyage du groupe ;  et  l’accompagnement  lors  du séjour au 
Bénin-Togo d’une partie du groupe, le voyage étant prévu du 18 décembre 2010 au 
1er janvier 2011)



- contribuer  à  la  préparation  de  l’évènement  « 50  ans »  du  CCFD-Terre  Solidaire en 
Normandie,  en  appuyant  les  membres  bénévoles  impliqués  dans  différentes 
commissions, et notamment sur l’organisation d’une manifestation (Bouge ta Planète) 
spécifiquement tournée vers les jeunes.

ACTIVITES

Les activités feront l’objet d’un plan d’actions défini en lien étroit  avec le responsable de 
Service lors de la prise de poste.

- Immersion Bénin/Togo     :  
- Organisation des temps de rencontre de préparation au voyage du groupe
- préparation et suivi du budget de l’opération (en lien avec le chargé de mission)
- Suivi des relations de préparation avec les différents partenaires au Bénin et au Togo
- Travail  sur  la  possibilité  de  créer  un  outil  pédagogique  servant  de  support  aux 

restitutions que pourront effectuer les participants à leur retour.

- Evènement 50 ans du CCFD-Terre Solidaire     :  
- Participation  aux  différentes  instances  que  le  CCFD-Terre  Solidaire  de  Normandie 

définit pour piloter les projets
- Participer  à la réalisation d’un dossier  de financement  des projets,  et  aux relations 

avec les bailleurs éventuels (institutionnels et privés)
- Implication particulière en appui à la commission « Bouge Ta planète », qui prépare un 

évènement public de rue tourné vers les jeunes.

PROFIL ATTENDU

o Expérience  de  l’éducation  au  développement,  notamment  auprès  de  publics 
jeunes

o Expérience de voyages solidaires à l’étranger
o Capacité à travailler en équipe et à s’adapter à la diversité des publics
o Intérêt  pour  un  travail  en  relation  avec  des  bénévoles,  et  pour  la  dynamique 

associative
o Connaissance en gestion de projets
o Esprit d’initiative et autonomie
o Aisance rédactionnelle et relationnelle
o Maîtrise des outils bureautiques

Seraient un plus :
 une bonne connaissance des deux régions Normandes
 une connaissance du CCFD-Terre Solidaire, de ses missions, de son organisation
 une expérience dans un Mouvement ou Service d’Eglise membre de la collégialité du 

CCFD-Terre Solidaire
 Une expérience et des connaissances en gestion budgétaire
 Une expérience dans l’organisation évènementielle associative

Exigences du poste :
o Disponibilité pour des déplacements fréquents sur la région.
o Disponibilité pour travailler les soirs et week-ends.
o Etre titulaire du permis de conduire (possibilité d’utiliser un véhicule de service, ou 

défraiement pour véhicule personnel)



o Etre disponible pour un séjour au Bénin et au Togo du 18 décembre 2010 au 1er 

janvier 2011.

CONTRAT     ET REMUNERATION :  

Ce poste est basé prioritairement en Basse-Normandie, de préférence à Caen. Il s’agit d’un 
poste en contrat à durée déterminée de 4 mois à temps plein, à pourvoir début septembre 
2010.

Rémunération  mensuelle  brute de  1890€  à  laquelle  s’ajoute  une  prime  de  13ème mois. 
Mutuelle. Titres repas.

Les candidatures sont à adresser, sous la référence 479, dès que possible et au plus tard le 15 
juin 2010, à M. Robin BOCLET-WELLER par courriel uniquement :

drh.recrutement@ccfd.asso.fr
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