
 

 

 

 
Envie de donner un peu de votre temps pour des causes  

qui vous tiennent à cœur ? 
Les défis de la solidarité internationale n’attendent que vous ! 

 

Le CCFD-Terre Solidaire de l’Orne recherche un·e bénévole pour assurer les 
missions de gestionnaire administratif.ve pour la délégation 

 

Descriptif général de la 
mission  

Vous serez le.la référent.e sur les thématiques administratives et financières de la 
délégation de l’Orne.  

Détail des missions : 
 

Gestion des dépenses et des recettes : En lien avec les bénévoles du territoire, 
traiter les factures et notes de frais, suivre et valider les dépenses réalisées au fil 
de l’année via un outil en ligne et une procédure établie.  

Gestions des dons : remplir les bordereaux et faire remonter les dons au siège de 
l’association suivant une procédure précise 

Le + si vous le souhaitez : vous participerez à l’élaboration du budget de la 
délégation avec d’autres bénévoles et le suivre tout au long de l’année 

Disponibilité et rythme de 
la mission : 

Flexible selon votre disponibilité. Le panel de la mission s’adapte à vos 
compétences et vos souhaits.  

Durée de la mission :  1 an minimum 

Lieu(x) de la mission :  à distance, à votre domicile + selon votre souhait, participation aux réunions 
d’équipe d’animation territoriale pour faire le lien avec d’autres bénévoles 

Savoir-être et 
compétences : 

- Adhérer aux valeurs et orientations du CCFD-Terre Solidaire 
- Appétence pour le travail en équipe, le contact humain 
- A l’aise avec l’informatique (Excel, Word, scanner des documents…) 
- Disposer d’un ordinateur et d’une connexion Internet 

Accompagnement et 
formation :  
 

La mission s’effectue en lien avec un groupe de bénévoles qui suit spécifiquement 
l’activité du territoire. Le/la bénévole sera aussi formé·e et accompagné·e tout au 
long de son activité par une salariée régionale. 

Contact : Marie-Ange LOUVET – 06 50 36 18 46 – marieangelouvet@gmail.com   

 

Fiche de mission bénévole 
« Gestionnaire administratif.ve » 



 

En savoir plus sur le CCFD – Terre Solidaire  

Acteur historique du changement dans plus de 70 pays, le CCFD-Terre Solidaire agit contre toutes 
les formes d’injustices. Nous œuvrons pour que chacun voie ses droits fondamentaux respectés : 
manger à sa faim, vivre dignement de son travail, habiter dans un environnement sain, choisir là où 
construire sa vie… 

En France, nous interpellons les pouvoirs publics et les élus pour défendre l’intérêt général et faire 
entendre la voix des plus fragiles. Motivés par la certitude que les injustices de ce monde ne sont 
pas une fatalité et qu’il revient à chacun de se mobiliser, notre réseau de bénévoles agit dans toute 
la France. Ils organisent des ateliers dans des écoles, des débats publics, des rencontres avec des 
acteurs engagés en France et à l’international, des campagnes citoyennes… 

S'engager auprès du CCFD-Terre Solidaire, c'est agir ici pour un monde plus juste ! 

+ de 500 organisations partenaires dans 71 pays  

2,4 millions de bénéficiaires   

 

 


