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COMITE CATHOLIQUE CONTRE LA FAIM ET POUR LE DEVELOPPEMENT-
TERRE SOLIDAIRE 

 

 

 
 

Envie de donner un peu de votre temps pour des causes  

qui vous tiennent à cœur ?  

Les défis de la solidarité internationale n’attendent que vous ! 
 

Le CCFD-Terre Solidaire de Normandie recherche un·e bénévole pour devenir secrétaire de 

l’Equipe d’Animation Régionale 

Descriptif général de la mission  

 

L’équipe d’animation régionale du CCFD-Terre Solidaire 

Normandie a pour mission le suivi et la mise en œuvre de plan 

régional et favorise le développement d’actions dans les 

territoires. Elle organise et anime les temps de regroupements 

régionaux ainsi que de l’Assemblée Régionale. Composée de 

3 trois membres bénévoles et des deux salariées régionales, 

l’équipe d’animation régionale recherche son ou sa secrétaire. 

Il n’est pas attendu de participation obligatoire aux 

discussions et aux prises de décisions mais un support 

administratif (bien sûr, la participation est possible si 

souhaitée !) 

 

Détail des missions 

 

 

1) Gérer l’agenda de l’équipe. 

2) Prendre des notes lors des réunions. 

3) Rédiger les comptes-rendus et les envoyer par mail à 
l’équipe pour validation. 

4) Diffuser les comptes-rendus aux personnes concernées. 

5) Mettre en ligne des comptes-rendus sur La Place, 
plateforme intranet dédiée aux bénévoles 

Autres missions possibles :  
6) Porter le souci de la prise de notes lors des rencontres 
régionales (4 samedi par an en présentiel), par vous ou par 
d’autres 

7) Récupérer et compiler les notes pour rédiger un compte-
rendu régional 

8) Diffuser le compte-rendu (possibilité d’utiliser notre outil 
newsletter) 

Et bien sûr, vous pouvez participer à la vie de l’équipe et vous 
avez toute votre place dans les échanges ! 

Domaine d’action/cause 

 

Bénévolat de compétences 
Coopération internationale 
 

Fiche de mission bénévole 

Secrétaire de l’équipe 

d’animation régionale 
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Type de mission 

 

Gestion administrative 
Communication  
 

Public (aidé) Tous publics 
 

Disponibilité et rythme de la mission 

 

Régulier : assister aux réunions de l’équipe (1h30 par mois 

en visio) + environ 1h / mois de travail personnel (rédaction 

et diffusion) 

Durée de la mission 

 

1 an minimum 

Lieu(x) de la mission (portée de 

l’annonce) 

 

Distanciel mais résidant en Normandie 

Depuis votre domicile pour la plupart des tâches à l’année 

Déplacements ponctuels dans différents lieux de Normandie 

pour les rencontres régionales si vous souhaitez y participer 

(Caen 2 fois par an minimum, lieux changeants les 2 autres 

fois). Frais de transports remboursés sur demande. 

→ Habiter dans la région Normandie est donc important 

pour nous pour pouvoir participer pleinement à la vie de 

l’association.  

Ouvert aux mineur·es (à partir de 16 ans) 

? 

Non 

Savoir-être et savoir-faire nécessaires 

pour réaliser la mission (prérequis) 

- Esprit de synthèse et curiosité 

- Rigueur (prise et compilation de note, rappel des réunions) 

- A l’aise avec l’informatique  

- Appétence pour les tâches administratives 

 

Accompagnement  

 

 

Vous serez formé·e et accompagné·e par une membre de 

l’équipe d’animation. 

Savoir-faire/savoir-être acquis ou 

développés au cours de la mission 

 

- Prendre sa place au sein d’une équipe 

- Développer son relationnel 

- Développement d’une procédure pour rendre compte et 

diffuser l’information  

 

Contact Cécile DEPOILLY – c.depoilly@ccfd-terresolidaire.org 

07 62 49 78 57 

Envie d’en savoir plus sur le bénévolat 

au CCFD-Terre Solidaire ? 

https://ccfd-terresolidaire.org/dossier/etre-benevole/ 
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En savoir plus sur le CCFD – Terre Solidaire 

Acteur historique du changement dans plus de 70 pays, le CCFD-Terre Solidaire agit contre toutes les 

formes d’injustices. Nous œuvrons pour que chacun voie ses droits fondamentaux respectés : manger à 

sa faim, vivre dignement de son travail, habiter dans un environnement sain, choisir là où construire sa 

vie… 

En France, nous interpellons les pouvoirs publics et les élus pour défendre l’intérêt général et faire 
entendre la voix des plus fragiles. Motivés par la certitude que les injustices de ce monde ne sont pas 
une fatalité et qu’il revient à chacun de se mobiliser, notre réseau de bénévoles agit dans toute la 
France. Ils organisent des ateliers dans des écoles, des débats publics, des rencontres avec des acteurs 
engagés en France et à l’international, des campagnes citoyennes… 

S'engager auprès du CCFD-Terre Solidaire, c'est agir ici pour un monde plus juste ! 
 

+ de 500 organisations partenaires dans 72 pays (rapport d’activité 2023) 

3,5 millions de bénéficiaires directs (rapport d’activité 2023) 

 

 

En Normandie : Le CCFD-Terre Solidaire est constitué de plusieurs équipes bénévoles sur la région, et 

de groupes thématiques régionaux.  Il existe de nombreux modes de bénévolat au sein de notre 

association : sensibiliser, animer, porter la voix de nos partenaires internationaux, interpeler des élu·es, 

organiser des rencontres, apporter ses compétences (logistique, communication, administratif, 

rechercher des financements...) Il y en a pour tous les profils : n’hésitez pas à nous contacter !   

Pour en savoir plus sur nos actions en Normandie, visitez notre page régionale. 

 


